INFORMACIJA APIE LAISVAS DARBO VIETAS

|staigos pavadinimas

Kauno Versvy gimnazija

Pareigos

Dokumenty specialistas 0,75 et.

Darbo vieta

Kauno Vers$vy gimnazija
Musos g. 6, Kaunas

Reikalavimai

Dokumenty specialistas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

e turéti aukstajj issilavinima;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
pilieciy ir kity asmeny aptarnavimg vieSojo administravimo institucijose, asmeny duomeny
apsauga, dokumenty valdyma, rengima, tvarkyma, apskaita, saugojima;

e mokéti sisteminti, analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir
teikti pastabas bei pasitlymus;

e  bati atidus, pareigingas, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti;

® rengtiir tvarkyti gimnazijos dokumentus;

e gerai mokeéti dirbti kompiuteriu, naudotis internetu, elektroniniu pastu;

e gerai mokéti lietuviy kalbos rasyba, skyrybga, iSmanyti kalbos kultiros pagrindus.

Funkcijos

Darbas pagal dokumento specialisto pareigybés aprasyma.

Darbo uZzmokestis

Darbo uZzmokestis nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu, atsizvelgiant j darbo
staza, kvalifikacine kategorijg. Pareiginés algos koeficientas 0,85.

Darbo sutarties rasis

Neterminuota

Dokumentai, kurie turi biti pateikti

e Prasymas leisti dalyvauti atrankoje (laisvos formos).
¢ Asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija.
¢ [Ssilavinimg patvirtinan¢io dokumento kopija.

¢ Gyvenimo aprasymas.

e Teiséto darbo su vaikais (QR kodas).

Pateikdami dokumentus Jas sutinkate, kad JGsy asmens duomenys bty tvarkomi vykdant
darbuotojy atranka.

Dokumenty priémimo vieta

Muasos g. 6, Kaunas, 101 kabinetas. Dokumentus nuskenuotus, nufotografuotus galima atsiysti el.
pastu gimnazija@versvos.kaunas.Im.It



mailto:gimnazija@versvos.kaunas.lm.lt

Atrankos blidas - pokalbis.

Apie kvietimg dalyvauti pokalbyije tik atrinkti pretendentai informuojami telefonu.

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei informacijai

Musos g. 6, LT - Kaunas
Tel. 037 36 26 21
El. p.: gimnazija@versvos.kaunas.Im.lt

Dokumenty priémimo terminas

Dokumentai priimami iki 2026 m. vasario 2 d.
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